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Uitlenen en innemen met de client schoolWise

Algemeen

'Innemen’' en 'Uitlenen' vormen samen één geintegreerde functie. Met de F3 toets kan
tussen beide functies/schermen worden gewisseld.

De menu-opties binnen 'Innemen’ en 'Uitlenen’ zijn grotendeels hetzelfde; een optie die
logischerwijs niet kan worden gebruikt, is niet-actief ('grijs') gemaakt.

Voor de herkenbaarheid is het uitleenscherm lichtgeel van kleur. Het innamescherm is
lichtblauw.

De schoolWise-computers op school starten altijd op in het uitleen/inneem menu
Uitlenen
Ga naar Balie > Uitlenen
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Bevoegdheden

Het volgende scherm opent:

Balie Klanten Catalogus Exemplaren Titels Reserveringen 5Statistieken enselecties Berichten Vestigingsbeheer

Sessie Klant DUitlenen Innemen Catalogus Afsluiten

klantnummer

Laatste actie

Uitl. | Inl | Titel/auteur | Mat | Status |

Uitlenen begint altijd met het opzoeken van de leerling (= klant) aan wie wordt uitgeleend.
Dit kan door een pasnummer te scannen uit de scanlijst of het scanpasje.
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Om iets uit te lenen aan een leerling moet de barcode op het exemplaar gescand worden of
het nummer van de barcode worden getypt.

Sessie Klant Uitlenen Innemen Catalogus Afsluiten

3346395900178 [315280] 3346 (0BS De Woldstroom) EDUB  Normaal t/m Onbepaald

Leerlinglijst De Woldstroom geboortedatum
laatste activiteit 02-07-2018
inbezit| 0+1=1
Vervalt 31-12-2099

exemplaar

Laatste actie
3346395000134 De zeven veren van de papegaai / Biegel, P
Uitgeleend tot 12-01-2021

Uitl. Inl. Titel/auteur Mat Status Bt/Lg Opt
22-12-2020 12-01-2021 De zeven veren van de papegaai / Biegel, P Verhalend Jeugdboek Uitgeleend 0,00

n het uitleenscherm is de naam en de geboortedatum van de leerling te zien. Ook de
exemplaren die geleend worden, worden getoond.

Als er meerdere exemplaren worden geleend, kunnen deze achter elkaar worden gescand.
Als alle exemplaren voor deze klant zijn uitgeleend, word de uitleensessie afgesloten door op
sneltoets F12 te klikken of op Afsluiten > Afsluiten/afrekenen F12.

Inleveren
Om exemplaren in te leveren, is er geen pas van de leerling nodig.

Ga naar Balie > inleveren. Scan de barcode op het exemplaar of typ het nummer van de
barcode.

Balie Klanten Catalogus Exemplaren Titels Reserveringen Statistieken enselecties Berichten Vestigingsbeheer

Sessie Klant Uitlenen Innemen Catalogus Afsluiten

exemplaar

Laatste actie

Uitl. | Inl. | Titel/auteur | Mat | Status

Als er meerdere materialen worden ingeleverd, kunnen deze achter elkaar worden gescand.

Sessie Klant Uitlenen Innemen Catalogus Afsluiten

3346395900178 [315280] 3346 (OBS De Woldstroom) EDUB  Normaal t/m Onbepaald
Leerlinglijst De Woldstroom geboortedatum
laatste activiteit 02-07-2018
inbezit 1-1=0
Vervalt 31-12-2099

Laatste actie

3346395000134 De zeven veren van de papegaai

Ingenomen
Uitl. ‘ Inl. ‘ Titel/auteur ‘ Mat ‘ Status | Bt/Lg ‘ Opmerking | Barc
22-12-2020 | 12-01-2021 De zeven veren van de papegaai Verhalend Jeugdboek [Ingenomen | 0,00 | |334639500¢
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Als alle materialen voor deze klant zijn ingeleverd, word de sessie afgesloten door op de
sneltoets F12 te klikken of op Afsluiten > Afsluiten/Afrekenen F12

Afsluiten |

{ Afsluiten uitlenen

AfsluitenfAfrekenen (F12)

Als er iets bijzonders is met het exemplaar, bijvoorbeeld een reservering, dan volgt een
melding op het scherm.
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