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Uitlenen en innemen met de client schoolWise 
 
Algemeen 
 
'Innemen' en 'Uitlenen' vormen samen één geïntegreerde func�e. Met de F3 toets kan 
tussen beide func�es/schermen worden gewisseld.  
De menu-op�es binnen 'Innemen' en 'Uitlenen' zijn grotendeels hetzelfde; een op�e die 
logischerwijs niet kan worden gebruikt, is niet-ac�ef ('grijs') gemaakt. 
Voor de herkenbaarheid is het uitleenscherm lichtgeel van kleur. Het innamescherm is 
lichtblauw. 
 
De schoolWise-computers op school starten al�jd op in het uitleen/inneem menu 
 
Uitlenen  
 
Ga naar Balie > Uitlenen 
 

 
 
Het volgende scherm opent: 
 

 
 
Uitlenen begint al�jd met het opzoeken van de leerling (= klant) aan wie wordt uitgeleend. 
Dit kan door een pasnummer te scannen uit de scanlijst of het scanpasje. 
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Om iets uit te lenen aan een leerling moet de barcode op het exemplaar gescand worden of 
het nummer van de barcode worden getypt. 
 

 
 
n het uitleenscherm is de naam en de geboortedatum van de leerling te zien. Ook de 
exemplaren die geleend worden, worden getoond.  
  
Als er meerdere exemplaren worden geleend, kunnen deze achter elkaar worden gescand. 
Als alle exemplaren voor deze klant zijn uitgeleend, word de uitleensessie afgesloten door op 
sneltoets F12 te klikken of op Afsluiten > Afsluiten/afrekenen F12. 
 
Inleveren  
 
Om exemplaren in te leveren, is er geen pas van de leerling nodig.   
Ga naar Balie > inleveren.  Scan de barcode op het exemplaar of typ het nummer van de 
barcode. 
 

 
Als er meerdere materialen worden ingeleverd, kunnen deze achter elkaar worden gescand. 
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Als alle materialen voor deze klant zijn ingeleverd, word de sessie afgesloten door op de 
sneltoets F12 te klikken of op Afsluiten > Afsluiten/Afrekenen F12 
 

 
Als er iets bijzonders is met het exemplaar, bijvoorbeeld een reservering, dan volgt een 
melding op het scherm.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


	Uitlenen_en_innemen_1.pdf
	Uitlenen_en_innemen.pdf



