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Te laat lijst maken

X Start de schooWise client op met de uitgebreide toegangscode.
Tip: De telaat-lijst is ook beschikbaar in de docentmenu van de schoolWise portal,
meer informatie op pagina 2.

X Ga naar Klanten > Overzichten > SchoolWise > Telaatlijsten:

Balie _[ﬂa.nte-n| Catalogus Exemplaren Titels Reserveringen Statistieken en selecties Berichten Vestigingsbeheer

Klantenadministratie

Zoek klant
Importeren gegevens »
Overzichten ¥ Klantentelling per teldatum
Klantentelling naar keuze
Ontwikkeling klantenaantallen (vaste periode)
Ontwikkeling klantenaantallen (keuze periode)
Bibliotheek-aan-huis rapport
Reglement regels
Abonnementen per aanwinstenprofiel
Internet inschrijvingen
Volgpassen
Dubbele klanten
SchoolWise ¥} Leerlingenoverzicht
MediatheekWise *| Handmatig ingeschreven leerlingen
Webshop Bibliotheek op School ¥| Telaatlijsten
Uitleenoverzicht
Scanlijsten per groep
Etiketlijsten per groep
Reserveringen per groep
Leerlingen voor nieuwe pas
. Kies één of meerdere groepen.

(selecteer door de Ctrl-toets ingedrukt te houden en de gewenste groepen één voor
één aan te klikken)

B Maak een keuze... x

H sChoo - X
Fysieke groep{en) .
Aantal dagen telaat* 8
9 Docenten
Maak rapport  Quit @ Volgorde code |

21 Volgorde omschrijving

OK  Quit
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e Vul een aantal is, bij ‘Aantal dagen telaat’.
e Klik op ‘Maak rapport’.

[ schoolWise telaat lijst (edul2) >

Fysieke groep(en) [1-2A|1-2B|3|4|5-6|7-8 4

Aantal dagen telaat® I:l

Maak rapport  Quit

In de internetbrowser wordt een lijst geopend met leerlingen die een exemplaar te lang in

hun bezit hebben. De lijst is gesorteerd op fysieke groep.

Tip: maak véér de zomervakantie en kerstvakantie een te laat lijst en voer de volgende acties

uit:

1. Ga naar de klas en vraag de leerling het boek in te leveren
2. Zoek in de kasten of het boek daar te vinden is

3. Kun je het boek niet vinden? Schrijf het dan af.

Het is ook mogelijk om in de schoolWise portal een te laat lijst te maken.
Je hebt hiervoor inloggegevens nodig van een klant met een ‘docentenrol’ in Wise.

e Meld je aan in de schoolWise portal met de gebruikersnaam en wachtwoord.
e Ga naar het tabblad ‘Docent menu’ en kies ‘Telaat-lijst’.

Docent menu

Leerlingoverzicht

U

itleenoverzicht

Leerlingaantallen
Uitleenstatistiek per leerling
Reserveringen per groep
Uitleenstatistiek per groep
Leesloglijst

Leeslog export (PDF)

e Kies een groep, het uitleenoverzicht wordt direct als PDF geopend.

Telaat lijst
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Fysieke groep Leerling Actor-id Titel Auteur Plaatsing Exemplaar Uitleen Inlever Dagen
datum datum telaat
4-4 23! Weerwolvensoep| Loon, Paul van  |Jengd A E4 LOO| 10000035288761 29-10-2020 19-11-2020 1
4-4 27 Ik verzorg myn | Cuvelier, Jean |Jeugd: dieren (gr(39478010115221 29-10-2020 19-11-2020 1
kat
4-4 Dot e Narissa's Gray. Ella Jeugd A GRAY [10000034733354 29-10-2020 19-11-2020 1
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