de Bibliotheek@ /
Stappenplan leerlingexport de Bibliotheek op school uit dotcomschool op SeNoo

Binnen de Bibliotheek op school worden alle leerlingen lid van de (school)bibliotheek. Om deze nieuwe leden in één keer in het

bibliotheeksysteem te importeren is een exportbestand vanuit het leerlingsysteem van de school nodig.

Scholen die met het systeem dotcomschool werken, kunnen via onderstaande stappen een excelbestand exporteren dat is opgebouwd
volgens de eisen van het bibliotheeksysteem (zie het voorbeeld onderaan dit stappenplan). Met dit excelbestand kan de systeembeheerder

van de bibliotheek de leerlinggegevens in één keer importeren.
Lijst aanmaken in SchoolOAS beheer (eenmalig)
a) Login via https://oass.dotcomschool.eu

b) Klik op het onderdeel Lijsten
¢) Klik op het tabblad Bewerken

d) Klik op de knop Nieuwe lijst ’
Ga naar Min acties administratie  00AAOD Uitloggen
Mijn profiel Startpagina / Lijsten
Exporteren Bewerken ]
Onderdee Leeriingen -
O P Newcim
Mariies Administratie
Bror Adrministratie | Omschrijving
Mijn overzichten Hookme
m Leeriingen [Adm] Eigen controle Bron santa
[Adm] Leeriingen {Ingaschreven) met nieuwe schec
Absertie (3)
[Adm] Leeriingen (Oud) met schoo! van herkomst
Bron koppeling
[Adim] Leeriingen gesorteerd op inschrjfdatum
ﬁ Schoolrelaties [Adm] Leeriingtelingljst voor de gemeente

a — [Adm] Standaard groepstjst

[Adm] Verjaarcags![st (per maand

Jaamlanning
[-er] Leeriingen met cicactische leeftd
Import / Export

m [Lkr] Algemene Kias en adressenijst

Overzichten ur] Teietoonijst utgebreid
H E - Aantal leerlingen VSO/SO/AD

o BRON overazicrt

Mijn acties

. Gewicht controie

[Tl ieuwe reiatie

Lage controleljst

E Nieuwe absentie
opp

AR AR RN R T T
XK KX KX XX XXX KX X KX

e) Klik op het bewerk-icoon bij de lege regel

f) Vul schoolWise in bij het veld Omschrijving (of kies een andere naam die past bij de lijst voor uw schoolbibliotheeksysteem t.bv. de
Bibliotheek op school)

g) Selecteer bij Formaat A4 Liggend

Ganaar  Minacties administratic  00AAD0 Uitiogoen
Mijn profiel Startpagina / Lijsten
Exporteren Bewerken M
Ondergee! =

Nicuwe lijst
Mariies Administratie

Bron Administratie Omschrijving -
Omschrijving [ schoglwisd |
ijn overzichten Formaat | A4 Liggend M|

s Hoofdlijst AE - Begeleider (V)50 = |7\ ‘7‘
) [Adm] Eigen controle AB - Brin (V)SO D |_‘ ‘_‘
Absentie (3) AB - Plaats (V)SO |7‘
Adm) Leeriingen (i
~ B | | | A5 school (SO e
4l Eron koppeling [+
[Adm] Leeriingen (Ous AB - Soort (V)SO
»
Senoolreiaties [Adm] Leedingen gesq | | | AEmaam oo
Adres 1 [+
Grozoen indelen EEEEE | | oS>

[Acm] Standaard arod | | | Advies VO IBG

Jaamlanning

] 2)oif ] af oo

) ) Allergie
[Adm] Verjaardagsijst
Beroep, V1
LA import / Expert g
LA mF Le [1B-er] Leerlingen met Beroep, V2
pd Overzichten [Lkr] Algemene Klas e Bewijs inschrijving
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h) Selecteer vervolgens onderstaande velden middels dubbelklikken:

o c 8

Veld in SchoolOAS Veld in schoolbibliotheeksysteem
LIn. Nr. Leerlingnummer
Voornamen Voornaam
Achternaam Naam
Tussenvoegsel Voorvoegsel achternaam
Straat, A1 Adres
Huisnummer, A1 Huisnummer
Postcode, A1 Postcode
Stad, A1 Plaats
Geslacht Sexe
Geboortedatum Geboortedatum
Huidige klas/groep Groep (= de fysieke groep waar de leerling in zit bwv. 2B of 3/4)
Groep/leerjaar Jaargroep (=niveau welk leerjaar de leerling volgt: dus groep 1, 2, 3, etc)
Gansar  Min acties administratie  00AA00 Uitloggen
schooloAs
Mijn profiel Startpagina / Lijsten
Exporteren Bewerken B
Onderdeel %
| Nieuwe lijst
Mariies Administratie — 1
Bron Administratie Omschrijving Omschiijving [ scncomwise
Mijn overzichten Formaat | A4 Liggend >
m Leeriingen Hoofdjst Examenjaar - |:| Veornamen ‘:‘
ﬁ Jpam] Bgencortoe ||| F [+]| Achtemaam ] =
Apsentie (3) Geboortedag == o
.. {acm] Leeting=n 9] | | | Geboortejaar [ Tessemorge T
Beon koppeing e o e cud ||| Geboorteland ii: Straat, A1 L 1
i Geboorteland V1 Huisnummer, A1 l:l
m“‘*‘““ WSmILestingnees) | || ¢t ortetand v2 D [#4] | Postcode, a1 L 1
a Groepen indelen [Adm] Leeriingtellingl Geboortemaznd Stadl, A1 I:l
[Adm] Sancasd grod || | Geboorteplasts Geslacht |:|
© B [Adm] Verjazrdagslist Z:::::;‘:m Geboortedatum l:l
m-nom Hper [18-2r] Leeringen met| | | | Geplaatst van Huidige Kas/ groep l:l
} Gosp/lezpar [ ]
Overzichten [Lkr] Algemene kias er Gewicht
Godsdienst
Listen [tk Telefoonjst utg Godsdienst opm.
?n_ Aantal leerlingen V50| Hobby 1 . }
ijn acties
+ BRON overzicht Hobby 2
[o I Nieuree relatie Huisnummer, A2 -
Gewicht controle
m Nieuwe absentie
Lege controleljst
OPP Annuleren Il Opslaan || opstaan en siuiten
Lijst exporteren uit SchoolOAS (jaarlijks)
Log in via https://oass.dotcomschool.eu Ganaar  Miin acties
Klik op het onderdeel Lijsten
Selecteer achter Onderdeel Leerlingen s c h o o l o A s
Selecteer achter Lijst schoolWise (of de Mijn profiel Startpagina / Lijsten
andere naam die u hebt gekozen)
Exporteren Bewerken
Selecteer achter Status Actieve leerlingen
Klik op de knop Genereer lijst @—) Oncerdee | Leeriingen -
H Lijst | schoolWise |
Marlies Adn"inistrie ' Status = >
Bron Administr | Actieve [eeriingen )
Soort datum filter | Standaard ~|
Mijn overzichten
H | Genereer lijst |
m Leerlingen
3
Absentie (3) ()
3 Voomamen Achternaam Tussenvoegsel Straat, A1
Bron koppeling
| L 4 A k4
@ AEhpalrelhEs Julliet Mathilde Aalten van Kaartweg
[ & ] Fleur Bente Baas Harderhawen




g) Klik op het icoon Exporteer naar Excel

Ga naar

Mijn acties

schooloAs
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Mijn profiel

Startpagina / Lijsten

Exporteren Bewerken
Crderdeel | Leeriingen )|
Lijst | SchoolWise A
Marlies Administratie Status - 5
Bron Administratie | Actieve leerlingen =
Soort daturn filter | Standaard =
Mijn overzichten
m |  Genereer lijst [
3
N H' > La
N, Voomamen Achternaam Tussenvoegsel Straat, A1
.:‘ Bron koppeling
| hd X hd
@ Sehtinelies Julliet Mathilde Aglten van Kaartweg
h) Het Excelbestand kan nu worden geopend en opgeslagen
i) Voeg-indien nodig —handmatig een kolom met BRINnummer en unieke Groepscode toe
Dit levert een overzicht in Excel met de volgende gegevens op:
LL. Nr. Voornamen Achternaam Tussenvoegsel Straat, A1 Huisnummer, A1
4939 Jan Jansen o o
4959 Piet Peters o o
4982 Daniélle Dam van e o
Postcode, A1 Stad, A1 Geslacht Geboortedatum Huidige klas/ groep Groep / leerjaar
< e jongen 28-10-2002 2B 2
o e jongen 25-8-2003 3/4 4
o e meisje 11-4-2003 8 8




