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Hieronderde stappen uitgelegd, die de school moet volgen om een leerlingenlijst naar Excel te 

exporteren. 

Dit stappenplan is in 2 stappen, waarbij stap 1 eenmalig uitgevoerd dient te worden en met stap 2 

kan de lijst geëxporteerd worden: 

 

O Stap 1: lijst aanmaken in SchoolOAS beheer (eenmalig) 

- Log in via https://oas.dotcomschool.eu 

- Klik op de knop [Leerlingen] 

- Klik op de knop [Print] 

- Klik op de knop [Nieuw] achter Generieke lijsten 

- Vul “schoolWise” in bij de velden “Omschrijving” en “Titel Overzicht” 

- Selecteer bij Formaat “A4 liggend” 

- Selecteer vervolgens de velden: 

Veld in SchoolOAS        Veld schoolWise 

Ll. Nr.                          Leerlingnummer 

Voornamen                 Voornaam 

Achternaam                Naam 

Tussenvoegsel            Voorvoegsel achternaam 

Straat, A1                    Adres 

Huisnummer, A1         Huisnummer 

Postcode, A1               Postcode 

Stad, A1                      Plaats 

Geslacht                      Sexe 

Geboortedatum          Geboortedatum 

Huidige klas/groep      Groep (= de fysieke groep waar de leerling inzit b.v. 2B of ¾) 

Groep/leerjaar             Jaargroep (=niveau welk leerjaar de leerling volgt: dus groep 1, 2, 3, etc) 

- Klik op de knop [Opslaan] 
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O Stap 2: lijst exporteren uit SchoolOAS  

- Log in via https://oas5.dotcomschool.eu 

- Klik op de knop [Lijsten] 

- Selecteer achter Onderdeel “Leerlingen” 

- Selecteer achter Lijst “schoolWise” 

- Selecteer achter Status “Actieve leerlingen” 

- Klik op de knop [Genereer lijst] 

- Klik op de knop [Exporteer naar Excel] 

- Het Excel bestand kan nu worden geopend en opgeslagen 

 

Ter aanvulling: 

Het veld Huisnummertoevoeging is in het programma gecombineerd met het veld Huisnummer en 

kan niet apart geëxporteerd worden. 
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